
 

 

← 上記団体の所在地を入力。 

← 郵便番号を半角で入力。 

島根県市町村振興センター会議室 申請フォーム入力見本 

 

 

 

 ※ 印の欄は入力必須です。 

← 予約時の入力内容があらかじめ入力されています。 

← 上記団体の代表者の氏名を入力。 

← 上記団体の代表者の職名を入力。  

← 予約時の入力内容があらかじめ入力されています。 

                         

 

                          

 

  

時間帯のメニューを操作して、使用時間には準備・片付けを含む実際の使用時間を入力。 

会議時間には会議の開始～終了の時間を入力。 

 

                                

                                 

  

 使用する設備をクリックしてください。（マイクについては本数も選択。）  

  会議室の設備は、会議の開催時間までに事務局で準備をします。 

   

                                                            

  予約のキャンセルを行う場合には、ここにチェックを入れて確認画面に進んで下さい。 

 

   

 複数の会議室を申し込む場合、上と同様に入力を続けます。 

  

  

       

  

 

                              ← （基本的に入場料を徴収する会議等の開催は認めていません。） 

       ← 会議室の入場予定人数を入力。 

                                入れ替わり等がある場合には、合計人数に延べ人数を入力。 

  

  

 

← その他、特に必要な連絡事項、質問等がある場合には、この欄に入力。 

 

 

 

  

                               

 

 

                              ← 上で入力した代表者名等と使用料請求先が異なる場合のみ入力。 

 

必要事項の入力が終了したらここをクリックすると、確認画面に 

移ります。確認画面で内容確認後「送信する」をクリック。 

← 上記会議等の内容を入力。（講演、会議、打合せ等） 

← 上で入力した担当者と会場責任者が異なる場合のみ入力。 

← １階と６階の表示について、希望する場合にはチェックを入れて下さい。 

（無記入の場合は表示します。） 

← 予約時の入力内容があらかじめ入力されています。 

← 予約時の入力内容があらかじめ入力されています。 

島根県市町村総合事務組合 振興課 

事務 健一 

島根 太郎 

管理者 

690    0887 

島根県松江市殿町８番地３ 

0852    00      0000 

○○○@○○○.or.jp 

 

10      30      16      30 

6 

島根県市町村総合事務組合 議会定例会 ← 予約時の入力内容があらかじめ入力されています。 

会議 

19 

団体名・代表者氏名・代表者職名記載例 

行政関係者   ○○○市○○部○○課 課長 ○○ ○○ 

学校関係者   ○○○市立○○小学校 校長 ○○ ○○ 

一般企業     ○○○株式会社 代表取締役 ○○ ○○ 


